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рассмотрение заявления родителей (законных представителей) и представленных документов; 
2)	регистрация  документов, представленных родителями (законными представителями) в журнале приёма заявлений по установленной форме 
3)	выдача  родителям (законным представителям) расписки в получении документов, заверенной подписью должностного лица, ответственного за приём документов, и печатью Школы и содержащей информацию о регистрационном номере  заявления о приёме ребёнка в Школу и о перечне представленных документов;
4)	ознакомление родителей (законных представителей) с локальными нормативными актами,  регламентирующими содержание  и организацию образовательной деятельности, права и обязанности участников образовательных отношений деятельность Школы; 
5)	издание приказа о зачислении в Школу;
6)	 издание приказа о формировании первых классов с указанием литера, наполняемости и списочного состава класса (при приёме в 1-е классы); 
7)	занесение в алфавитную книгу сведений об учащихся нового приёма; порядковый номер записи в книге является одновременно номером личного дела учащегося;
8)	оформление на каждого зачисленного ребёнка в Школу личного дела, в котором в течение всего времени его обучения хранятся все сданные при приёме и иные документы учащегося (при приёме в 1-е классы).
2.2. При  зачислении на обучение в Школу по основной образовательной программе соответствующего уровня общего образования преимущественным правом на первоочередное предоставление места в Школе в соответствии с законодательством Российской Федерации обладают граждане:
– сотрудники полиции на основании Закона РФ от 07.02.2011г. №3-ФЗ «О полиции»; 
– военнослужащие на основании Закона РФ от 27.05.1998г. №76-ФЗ «О статусе военнослужащих». 
Для подтверждения права на первоочередное, преимущественное право при зачислении в Школу заявители вместе с заявлением о приёме и прилагаемыми к нему документами представляют документ, подтверждающий принадлежность к той или иной организации (удостоверение или справку с места работы).
2.3.	Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной основной общеобразовательной программе только с согласия родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.
2.4. Зачисление в Школу проводится в строгом соответствии с журналом приёма заявлений, в котором указана очередность подачи заявлений.
	Учётный номер заявления по журналу приёма заявлений соответствует номеру расписки, выдаваемой родителям (законным представителям) несовершеннолетних учащихся.
2.5.	Приём заявлений и прилагаемых к нему документов, регистрацию документов  в журнале приёма, ознакомление родителей (законных представителей) с  локальными нормативными  актами, регламентирующими деятельность Школы, указанными в п.1.3. настоящего Положения, осуществляет должностное лицо, ответственное за приём документов.
3.	Зачисление в первый класс закреплённых лиц, зарегистрированных по месту жительства или по месту пребывания
3.1.	Количество первых классов в Школе определяется в зависимости от числа поданных заявлений граждан, проживающих на закреплённой за Школой территории, и условий, созданных Школой для осуществления образовательного процесса,  с учётом санитарных норм и контрольных нормативов, установленных действующим законодательством Российской Федерации.
3.2.	В 1-е классы Школы  зачисляются дети 8-го или 7-го года жизни, проживающие на закреплённой территории.  Зачисление детей 7-го года жизни осуществляется при достижении ими к 1 сентября учебного года возраста не менее  6 лет 6 месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья. По заявлению родителей (законных представителей) ребёнка и согласованию с учредителем Школа вправе принять на обучение по образовательным программам начального общего образования в более раннем или в более позднем возрасте.
3.3.	Приём заявлений о зачислении в первый класс Школы для закреплённых лиц   начинается не позднее 1 февраля  и завершается не позднее 30 июня текущего года.
3.4.	Зачисление закреплённых лиц в первый класс Школы осуществляется без вступительных испытаний/процедур отбора.
3.5. Основанием для зачисления в первый класс закреплённых лиц, зарегистрированных по месту жительства или по месту пребывания, являются следующие документы: 
1)	личное письменное заявление родителей (законных представителей) несовершеннолетних закреплённых лиц о зачислении в Школу по установленной форме с  предъявлением оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя);
2)	копия свидетельства о рождении ребёнка с предъявлением оригинала либо заверенная в установленном порядке копия документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав учащегося);
3)	копия документа с предъявлением оригинала, подтверждающих факт проживания ребёнка  на закреплённой за Школой территории (копию свидетельства о регистрации ребёнка по месту жительства, либо копию свидетельства о регистрации ребёнка по месту пребывания, либо иной документ, подтверждающий факт проживания на закреплённой территории);
[bookmark: OLE_LINK1]4)	медицинское заключение об отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья для зачисления ребёнка в 1-й класс (на 1 сентября учебного года).
3.6.	Копии документов, представленных родителями (законными представителями) при приёме заявления о зачислении ребёнка в 1-й класс, вкладываются в личное дело учащегося и хранятся в Школе в течение обучения ребёнка.
3.7.	Родители (законные представители) закреплённых лиц, зарегистрированных по месту жительства или по месту пребывания, заявление о приёме в первый класс подают по графику приёма документов, ежегодно устанавливаемому Школой. График приёма документов в 1-е классы Школа ежегодно размещает на официальном сайте Школы в сети «Интернет» и на информационном стенде не позднее 1февраля текущего года.
4.	Зачисление в первый класс лиц, не зарегистрированных на закреплённой территории 
4.1.	Лица, не зарегистрированные на закреплённой за Школой территории, зачисляются в первый класс Школы при наличии свободных мест. 
Приём заявлений для детей, не зарегистрированных на закреплённой территории, начинается  с 1 июля до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года.
4.2.	В случае, если Школа обеспечила приём в первый класс всех детей, зарегистрированных на закреплённой территории, до 1 июля, то Школа вправе осуществлять приём на свободные места лиц, не зарегистрированных на закреплённой территории, ранее указанного срока в п.4.1.настоящих Правил. 
4.3.	Основанием для зачисления на свободные места в первый класс лиц, не зарегистрированных на закреплённой территории, являются следующие документы: 
1)	личное письменное заявление родителей (законных представителей) несовершеннолетних закреплённых лиц о зачислении в  Школу по установленной форме с  предъявлением оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя); 
2)	копия свидетельства о рождении ребёнка с предъявлением оригинала либо заверенная в установленном порядке копия документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав учащегося); 
3)	медицинское заключение об отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья для зачисления ребёнка в 1-й класс (на 1 сентября учебного года).
4.4. В случае отказа в предоставлении места в Школе по причине отсутствия свободных мест родителям (законным представителям) ребёнка следует для решения вопроса о его  устройстве  в другое общеобразовательное учреждение обратиться  в департамент образования администрации города Иркутска.
5.	Зачисление в первый класс или во второй и последующие классы Школы в течение учебного года
5.1.При зачислении в первый класс или во второй и последующий классы Школой в течение учебного года осуществляются процедуры, указанные в разделе 2 настоящего Положения.
5.2.Основанием для зачисления в первый класс в течение учебного года или во второй и последующий классы являются следующие документы: 
1)	личное письменное заявление о зачислении в Школу по установленной форме с предъявлением оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя); 
2)	личное дело или копия личного дела учащегося, заверенная печатью образовательного учреждения, в котором он обучался ранее, либо табель успеваемости, заверенный  образовательной организацией, либо справка об обучении или о периоде обучения; 
3)	аттестат об основном общем образовании (при приёме в 10-11-е классы); 
4)	справка из образовательных организаций среднего профессионального образования с указанием количества часов, прослушанных по общеобразовательным предметам (в случае перехода из образовательного учреждения среднего профессионального образования в 10-11-й классы Школы).
5.3. При отсутствии документов, указанных в ч. 2,3,4 п. 5.2. настоящих Правил, граждане  могут быть зачислены на основании аттестации, проведённой комиссией из числа педагогических работников Школы.
6.	Зачисление в  Школу иностранных граждан или лиц без гражданства 
6.1.	Основанием для зачисления в 1-е классы Школы детей иностранных граждан  или лиц без гражданства, проживающих на закреплённой за Школой территории, являются документы, указанные в п.3.5. настоящих Правил. 
6.2. Основанием для зачисления на свободные места в 1-е классы детей иностранных граждан или лиц без гражданства, не зарегистрированных на закреплённой территории, являются документы, указанные в п.4.3. настоящих Правил. 
Родители (законные представители) ребёнка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, не зарегистрированного на закреплённой территории, дополнительно предъявляют заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя  (или законность представления прав учащегося). 
6.3.	Основанием для зачисления в 1-й класс в течение учебного года или во 2-й и последующий классы детей иностранных граждан или лиц без гражданства являются  документы, указанные в п. 5.2 настоящих Правил. 
6.4.	Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. Документы об образовании детей иностранных граждан и лиц без гражданства представляются только переведёнными на русский язык. 
Перевод  документов об образовании на русский язык заверяется нотариально, в противном случае представленные документы об образовании не имеют юридической силы.  
6.5.	Зачисление в Школу детей иностранных граждан и лиц без гражданства, слабо владеющих русским языком, осуществляется при наличии документов, сравнимости программ, а также предварительного собеседования. При отсутствии документов для учащихся 5-7-х классов определяется уровень их знаний по русскому языку и математике, а 8-10-х классов – по русскому языку, математике, физике, химии с той целью, чтобы определить возможность их обучения в соответствующем классе.
7.	 Основания для отказа о зачислении в Школу
7.1. Основанием для отказа гражданам (закреплённым лицам, незакреплённым лицам, иностранным гражданам или лицам без гражданства) в зачислении их детей Школу может быть: 
1) отсутствие свободных мест; 
2) недостижение ребёнком на 1 сентября календарного года возраста шести лет шести месяцев при приёме в 1-й класс;
3) наличие противопоказаний обучения в Школе по состоянию здоровья.
7.2. При наличии оснований для отказа в приёме документов о зачислении должностное лицо Школы, ответственное за приём, устно информирует заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах. Должностное лицо Школы, ответственное за приём, предлагает принять меры по их устранению либо рекомендует обратиться с заявлением в вышестоящие органы в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
7.3. В случае отказа в зачислении по основаниям, указанным в п.7.1. настоящих Правил, департамент образования предоставляет родителям (законным представителям) несовершеннолетним граждан информацию о наличии свободных мест в общеобразовательных учреждениях города Иркутска и обеспечивает приём детей в другие общеобразовательные учреждения соответствующего административного округа. 
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1. O6mue mosokeHus!

1.1. Hacrosmue IIpaBuna paspaboransl B cooTBeTcTBHHU ¢ KoHCcTUTYIHEMH Poccuiickoi
®enepanuu, PenepanbHeiM 3akoHOM «O6 obpasoBanuu B Poccuiickoii denepanuu» ot
29.12.2012 r. Ne 273-@3, ®enepanbabiM 3akoHOM P® ot 31.05.2002r., nmpukazom Mu-
HoOpHayku P® ot 22.01.2014r. Ne32 «O6 yrBepxaenun [lopsiaka nmpuéma rpaxiaad Ha
obyueHne Mo o6pa3oBaTeIbHBIM IPOTpaMMaM HavaIbHOrO OOIEro, OCHOBHOI'O OOIIEro
U cpenHero obmero obpasoBanusy, ycraBom MBOY r. Hpkyrcka COIIl Ne57 (nmanee —
[IIkona) U ¢ menplo obecrneyeHHuss KOHCTHUTYLMOHHOIO IMpaBa IpakJaH Ha IOJyYeHHE
NOCTYIIHOT'O U OecIuiaTHOro o0miero o6pa3oBaHus.

1.2. [IpaBuna pernaMeHTHPYIOT Ipolenypsl 3auucieHus B llIkony rpaxxaaH B mepBBIif,
IPOXHMBAIOIUX HAa TEPPUTOPHH, 3aKpEIUIEHHON agMuHuCTpanueil ropoga Mpkyrcka 3a
[Ixono¥ (nanee — 3aKpeII€HHAs TEPPUTOPHUS), U TOCIEAYIOIINE KIACChl, IPHY HAIAYMH
B IlIkone cBOOOAHBIX MeCT IPUEM JeTeil.

1.3. Hactosmue IlpaBuna npunumarorcss CoBeTOM IIKOJIBI, yTBEPIKIAIOTCS IeJaroruye-
ckuM coBeToM IIIkoJibl, KOTOpPEIE UMEIOT NIPAaBO BHOCHUTH B HUX U3MEHEHHS U JOIOJIHE-
HUSL.

1.4. Ilpu npuéme 3asBIC€HUN OT poauTeel (3aKOHHBIX MPEACTABUTENEM) O 3aYMCIEHUN
peb&HKa B IEepBBIA U MOCIEIYIONINe KJIacChl B JI€Hb M0Ja4H JUYHOTo 3asBieHus Ilko-
Jla 3HaKOMHUT pOAMTENEH (3aKOHHBIX IPeCTaBUTENeH) yHalIuXcsl C yCTaBOM, JIMIEH3HE
Ha IPaBO BeJeHHUs 00pa3oBaTeNbHOU IEATENBHOCTH, CO CBUACTEIBCTBOM O rocynap-
CTBEHHOH aKKpeIMTallM¥, OCHOBHBIMH 0O0pa30BaTeIbHBIMH NPOTPaMMaMH, peaju3ye-
MbeiMH I1IKOJIOH, ¥ IPYTMMH NOKyMEHTaMH, PErIaMeHTUPYIOIUMHU OpTaHU3aliio oopa-
30BaTeNbHON AEATEIBHOCTH.

@axT 03HAKOMJIEHHS, B TOM 4YHUCIe 4Yepe3 HMH()OpMALlMOHHBIE CHCTEMBI OOIIEro
M0JIb30BaHMs, QUKCHPYETCS B 3asBICHHH O NPUEME M 3aBepseTCs JUYHOU MOANKMCHIO
poauTenel (3aKOHHBIX NPEACTaBUTENEH ) HECOBEPUICHHOJECTHIX YUalUXCs.

IToanucero poauTenei (3aKOHHBIX IPENCTAaBUTENEH) HECOBEPIIEHHOJETHUX YUaAIIMXCS
uxcupyercs Taike coriacue Ha 00pabOTKy MX MepCOHANLHBIX JaHHBIX M [E€PCOHAIb-
HBIX TaHHBIX peO&HKa B MOpPsIKe, YCTAHOBICHHOM 3aKOHO1aTENLCTBOM P,

1.6. C nenpro NpoBeleHUS OPraHU30BAaHHOIO NMpPUEMA B 1ICPBBINA KJIACC 3aKPEIIEHHEBIX
U1, 3apErUCTPUPOBAHHBIX 10 MECTY XKHUTEIbCTBA UIIM IO MCCTY MPEeOBIBAHMS, HE MO3/-
Hee 10 1HeH ¢ MOMEHTa U3[aHUs MOCTAaHOBIEHHUS aJMHUHMCTpaluu ropoja MpkyTcka o
3aKperI€HHON TeppuTopuH, IlIkona pa3zmemaer Ha UH(OPMALIMOHHOM CTEHIE, HAa O(H-
nuansHoM caiite IlIkonsl B cetu «HTepHET» HHQOpPMALIIIO O KOJIHYECTBE MECT B IEP-
BBIX Kjaccax; He Mmo3gHee 1 uions — uHGOpMALMIO O 1" IMYUH CBOOOIHBIX MECT JIS
npuéma JeTed, He 3aperuCTPUPOBAHHBIX Ha 3aKPEIUIEHHIOI! TCPPUTOPHH.

2. O6muii nopsigok 3auncaenus B Hlxoay

2.1. Ilpu 3a4KclieHUH HECOBEPLIEHHOJETHUX Ipaxaan B liIkomy ocyliecTBIsroTes Cle-
AyIOLIKe IpOoLeaypHI:

1) mpuém nu4HOro 3asBIEHUS B MUCbMEHHOUW (opme po tireneid (3aKOHHBIX IIPEACTa-
BUTENIEeH) ¢ IpeIbsBIEHUEM OpUTHHANa JOKyMEHTa, )/ . TOBCPSIOUEIO JINYHOCTh PO-
auTens (3aKOHHOTO IpPEACTaBUTENS), C IPUJIAraeMbIM Ko MIIICKTOM JOKYMEHTOB, pac-




